
新見市新見文化交流館使用許可申請書
記載例

（大ホール・小ホール・ホワイエ）

申請日：令和 ３ 年１０月 １ 日

　新見市新見文化交流館条例施行

規則第５条の規定により、次のと

おり施設の使用を申請します。

※受付処理欄

【　　　　　　　　】

【　　／　　／　　】

伺　上記の使用を許可してよろしいか。

　

内 容 審 査

承 認 通 知 書

入 金 確 認

　

　

　

　

　 　　 　 　 　

年 月 日

出 演 者 数 1 人

入
場
方
法

入場予定者数 1000人

関 係 者 数 10 人

《備　考》

大ホール　講演会　　　　　　　　　　空調　大ホール１０時～１５時
小ホール　展示１３時～１５時　　　　　　　小ホール１２時～１５時
楽屋１　関係者・スタッフ用
楽屋３　講師用

年 月 日

音 楽 練 習 室

開場１２時３０分

開演１３時３０分

無料【券なし・整理券・招待券・その他】
　　（整理券・招待券発行枚数　　　　枚予定）

有料【前売自由・前売指定・当日指定・当日券のみ】
　　（入場券最高金額　　　　　　　　　　円予定） 終演１４時３０分予定

時～　　　　　時

ホワイエのみ

ギ ャ ラ リ ー

楽 屋 ２

控 室

ふれあい広場

時～　　　　　時

時～　　　　　時

時～　　　　　時

時～　　　　　時

時～　　　　　時

大 ホ ー ル

小 ホ ー ル

使 用 施 設

TEL 0867（ 72 ）6108
FAX 0867（ 72 ）6109

楽 屋 １

楽 屋 ３

１０時～　　　１６時

９時～　　　１６時

１３時～　　　１５時

当申請書は
【１／１】枚目／枚の内

申 請 者 名

会場責任者

主な出演者

舞台制作者

生涯学習同好会講演会・展示　□非告知

 講演会・展示

 文化 交流　先生

 生涯　太郎　  TEL（090-****-****）

学習　一郎

様式第１号（第５条関係）

新見市新見文化交流館使用許可申請書

　※　連日使用の場合には、１日ごとに申請書を提出してください。

住 所

団 体 名

代 表 者 名

学習　一郎

TEL 0867（ 72 ）6147
FAX 0867（ 72 ）6120

TEL  090（****）****
FAX 0867（ 72 ）6120

新見生涯学習同好会

生涯　太郎

 令和 ３ 年１２月 １ 日（水）
使用時間

（準備、片付を含む）

９時～　　　１６時
連続使用[１]日間

・使用される「年度」と申請書を記入された
日付をご記入ください。

・「住所」「申請者名」は申請書を記入され
る方の住所と氏名をご記入ください。

・「団体名」「代表者名」は会社名、サーク
ル名及びその長の方の名称及び氏名をご記入
ください。

・「TEL」「FAX」はそれぞれご記入くださ
い。

・「会場責任者」は使用日に会場に必ず来ら
れる方で、会場の責任者となる方の氏名をご
記入ください。

・「使用時間」は使用される施設を使用施設
より選んで、準備から片付までの使用に必要
な時間をご記入ください。

・ホールの使用時間外に楽屋及び控室を使用
することはできません。

３　年度

〒718-0011　新見市新見１２３－２

・「入場予定者数」は一般の来客数の見込を
ご記入ください。

・「出演者数」「関係者数」はそれぞれご記
入ください。

・「入場方法」は記載の項目より選んで○を
つけてください。
※チケット枚数及び金額についても必ずご記
入ください。

・「開場」は一般の来場者が入場する時間を
ご記入ください。

・「開演」は行事が始まる時間をご記入くだ
さい。

・「終演」は行事が終わる時間をご記入くだ
さい。

受 付 番 号

受付処理日

　　　新見市長　　　様

・「使用日時」は使用される日付曜日、連続
で使用される日数と申請書の枚数をご記入く
ださい。

・「行事名称」は行事の表題や、内容等をご
記入ください。

・「行事内容」は行事の内容について簡単に
ご記入ください。

・「主な出演者」「舞台製作者」はそれぞれ
ご記入ください。

年 月 日

・「備考」は記載例のように、複数の施設を
使用される際の使用内容のほか、冷暖房の空
調の使用予定時間等、その他要望等ございま
したらご記入ください。

使用日時

行事名称

行事内容

※この欄に記載された宛名に対し

て使用料の請求を行います。


